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Abstrak

Tanah Bawah local agency is a government agencghwisi located JI. Raya Kotawaringin Ringin District
Tanah Bawah Village which is now headed by Mr.diul focusing problems and in order not to deviftam the
subject, then the extent of the problem that thésis will discuss the process of administrativeespondence.

The problem is that the data processing is stith@lananually, giving rise to various problems, sashthe
delay in presenting the report to the leadershipompdata storage resulting in wastage of time ia trouping of data,
lack of secure data accuracy and the possibilityegfording errors in the care of the residents. s in analyzing
the object-oriented system using methods such ak Udé case diagrams, activity diagrams, class diagg and
sequence diagrams. In designing the system thewutise the ERD and LRS. To view the design afdie=n | use
Microsoft Office Visio 2007. And for database | ddierosoft Office Access 2007.

Purpose in writing this paper is expected to astistOffice of the Chief of the Village Tanah Bawaprove
the existing system with the hope of processingpasdenting information admininistrative correspende that had
been done manually can be facilitated with the listhment of a computerized information systemgiesiVith the
computerized system, it is expected to supporttiéevement of goals such as ease of users iny#tens provides
reports - reports of quality and meet the needmahagement, time efficiency in the conduct of pestivices to the
citizens, the documents produced higher qualitpeiand informative, increase the effectivenestatd processing in
order to produce the information needed to compéatd can be generated at any time if needed, amqlowe the
quality of services to those in need.

Kata Kunci :
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1. Pendahuluan Oleh karenanya penulis bermaksud mengangkat

masalah tersebut untuk menyusun skripsi dengan judu
Dalam suatu instansi atau organisasi kebutuhan akan Analisa dan Perancangan Sistem Informasi Admirsstra
teknologi informasi sekarang ini merupakan suatu Surat Menyurat Untuk Penduduk Pada Kantor Kepala
kebutuhan yang sangat vital. Sebab sudah banyak Desa Tanah Bawah Dengan Metodologi Berorientasi
proses-proses yang dunia manajemen dikendalikan dan Objek. Hal tersebutlah yang mendasari penulis untuk
tidak terlepas dari teknologi informasi. Bahkan pam memilih judul tersebut dan sebagai usaha untuk tdapa
semua bidang sekarang ini mulai menerapkan tekholog memberikan solusi atau jalan keluar atas kerumitan
informasi dalam pengembangannya. Dikarenakan oleh masalah yang ada di dalam Sistem Administrasi Surat
kelebihan - kelebihan yang dimiliki oleh teknologi Menyurat di instansi tersebut.
tersebut yaitu dalam pengolahan data dan penghemata
waktu yang digunakan untuk memprosesnya, Berdasarkan latar belakang diatas, maka permasalaha
dibandingkan dengan menggunakan cara lama yaitu yang akan dibahas dalam penyusunan Skripsi inaadal
secara manual. :

a. Bagaimana proses pelayanan administrasi surat
Ada beberapa hal yang dapat menimbulkan kendala menyurat pada sistem yang berjalan ?
pada suatu sistem yang dijalankan secara manual, b. Bagaimana merancang sistem informasi administrasi
diantaranya adalah banyaknya jumlah data yang harus surat menyurat yang membantu pegawai dalam
diolah, kerumitan dalam pemrosesan suatu data, melakukan pelayanan kepada masyarakat dengan
terbatasnya waktu yang digunakan dalam mengolah efesiensi waktu dan tenaga?
data, dan data yang beraneka ragam. Begitu pudeandal c. Bagaimana merancang sistem informasi yang
sebuah kantor kepala Desa Tanah Bawah dalam membantu proses pendataan dan pencarian data
mengelolah surat menyurat masih dikerjakan dengan penduduk?
cara manual, akan terbentur pada kendala seperg ya d. Bagaimana merancang sistem informasi sebagai
tersebut di atas, sehingga akan mengurangi kisagtu pemberian data dan informasi secara cepat dan
instansi akurat mengenai laporan surat menyurat?

e. Bagaimana arsip data surat menyurat yang telah

tersimpan dalam sistem informasi adminisitrasi tsura



menyurat tersebut dapat dicetak sesuai dengan h. Meningkatkan efektifitas dalam pengolahan data
kebutuhan instansi? agar dapat menghasilkan informasi yang dibutuhkan

Dalam melakukan penellitian atau memusatkan masalah ~ dengan lengkap serta dapat dihasilkan setiap saat
yang ada dan agar tidak menyimpang dari pokok jika diperlukan.

pembahasan, maka pada skripsi ini batasan masalah

yang akan di bahas yaitu proses Administrasi Surat 2. Tinjauan Pustaka

Menyurat Pada Kantor Kepala Desa Tanah Bawah

dimulai dari: Jeffery L. Whitten et al. (2004 : 27) menyatakahwa

a.

Penulis Melakukan Riset pada Kantor Kepala Desa :"Informasi adalah data yang telah diproses atau
Tanah Bawah Kecamatan Puding Besar disusun ke dalam suatu format lebih berarti untuk

b. Penulis Melakukan Riset dari tanggal 11 April seseorang. informasi dibentuk dari kombinasi dated
sampai dengan semua data yang dibutuhkan sudahyang dengan penuh harapan dapat mempunyai arti bagi
terkumpul penerimanya”.

c. Rancangan sistem informasi yang dilakukan penulis
menggunakan program Visual Basic 2008 dan Menurut Jogiyanto H.M (2003 : 37), kualitas infoisha
menggunakan database Access 2007 tergantung dari tiga hal yaitu informasi yang dilkas

d. Sistem yang akan dibuat meliputi : harus :

1) Catat Data Penduduk a. Akurat (Accuracy)
2) Kartu Keluarga Sebuah informasi dapat dikatakan akurat jika
3) Surat Keterangan Belum Menikah informasi tersebut tidak bias atau menyesatkan,
4) Surat Keterangan Tidak Mampu bebas dari kesalahan-kesalahan dan harus jelas
5) Surat Keterangan Pindah mencerminkan maksudnya.
6) Surat Keterangan Datang b. Tepat Waktu Timelinesg
7) Surat Keterangan Kelahiran Informasi yang dihasilkan dari suatu proses
8) Surat Keterangan Kematian pengolahan data yang diberikan harus tepat
9) Surat Keterangan Domisili waktunya, tidak terlambat karena informasi
10)Surat Keterangan Berkelakuan Baik merupakan landasan dalam pengambilan keputusan.
11)Surat Keterangan Kehilangan Informasi yang terlambat tidak akan mempunyai
12)Surat Keterangan Usaha nilai yang baik, sehingga kalau digunakan sebagai
13)Pembuatan laporan Administrasi Surat Masuk dasar dalam pengambilan keputusan dapat
14)Pembuatan laporan Administrasi Surat Keluar menimbulkan kesalahan dalam tindakan yang
diambil. Kebutuhan akan tepat waktunya sebuah

Metode penelitian yang digunakan penulis dalam informasi itulah yang pada akhirnya akan

membuat skripsi ini adalah dengan cara Metode menyebabkan mahalnya nilai suatu informasi.

pengumpulan data, Analisa Sistem, Perancangan c. Relevan (Relevancy

Sistem Informasi akan relevan jika memberikan manfaat

bagi pemakainya dan sesuai dengan kebutuhan, serta

Dengan adanya sistem komputerisasi ini, maka  berkaitan langsung dengan masalah yang ada.

diharapkan dapat mendukung tercapainya tujuan o
sebagai berikut : Pendekatan definisi sistem berdasarkan pendekatan

a.

Dokumentasi dan pengarsipan seluruh database yangProsedur menurut Jogiyanto HM (2003:34) adalah
biasanya lebih dari satu lemari sekarang Sistem adalah kumpulan dari prosedur-prosedur yang
dimungkinkan hanya disimpan dari satu flashdisk Mempunyai tujuan-tujuan tertentu.”

atau CD sehingga tidak memerlukan tempat yang

terlalu luas dan memudahkan pendokumentasian dan Menurut Jeffery L. Whitten et al.(2004 : 12fBistem
pencarian data untuk mendapatkan informasi yang Informasi dapat diartikan sebagai suatu susunani dar
diperlukan orang, data, proses, dan teknologi informasi yang
Menghilangkan kebiasaan lama dalam proses saling berkaitan untuk mengumpulkan, memproses,
administrasi surat menyurat dengan manual yang menyimpan, dan menyediakan keluaran informasi yang
membutuhkan waktu lama yang berpindah ke dibutuhkan untuk mendukung suatu OrganisaSi”.
teknologi informasi yang cepat, tepat dan akurat

dalam pelayanannya. Munawar (2005 : 17) menyatakan bahwa'UML

Memudahkan mencari data penduduk dengan cepat Merupakan salah satu alat bantu yang sangat haddal
dan tepat. dunia analisa dan perancangan sistem informasi yang
Meningkatkan kualitas pelayanan kepada warga berorientasi —obyek(Object —Oriented). Hal ini
yang membutuhkan dengan cepat dan akurat disebabkan karena UML menyediakan bahasa
Kemudahan pengguna sistem dalam menyediakan pemodelan  visual ~yang memungkinkan  bagi
laporan — laporan yang bermutu serta memenuhi pe_ngembang.:;lstem untuk membuat cetak biru(Blue
kebutuhan manajemen. Print) atas visi mereka dalam bentuk yang baku, ahud

Efisiensi waktu dalam pelaksanaan kegiatan proses dimengerti serta dilengkapi dengan mekanisme yang
surat menyurat sehari-hari. efektif untuk berbagi (sharing) dan mengkomunikasik

. Dokumen-dokumen keluaran yang dihasilkan lebih rancangan mereka dengan yang lain”.

berkualitas dan informatif.



3. Metode Penedlitian 4. Hasl dan Pembahasan

Metode penelitian adalah menggambarkan cara 4.1 Analisa Proses

menganalisa, merancang dan menggambarkan caraBerikut ini adalah kegiatan-kegiatan yang dilakukan
mengumpulkan informasi-informasi atau data-dategyan oleh pegawai dalam melayani masyarakat dalam
diperlukan sebagai bahan untuk menyusun tugas akhir instansi ini :

ini adalah sebagai berikut : a. Catat Data Penduduk

b. Surat Keterangan Belum Menikah
v" Metode Pengumpulan Data c. Surat Keterangan Tidak Mampu
Metode pengumpulan data yaitu mendapatkan data b. Surat Keterangan Pindah
dengan cara : c. Surat Keterangan Datang
a. Observasi d. Surat Keterangan Kelahiran

Meninjau dan mengunjungi langsung ke Kantor e. Surat Keterangan Kematian
Kepala Desa Tanah Bawah untuk mengetahui secaraf. Surat Keterangan Domisili

keseluruhan tentang masalah yang akan dibahas. g. Surat Keterangan Berkelakuan Baik
h. Surat Keterangan Kehilangan
b. Wawancara i. Surat Keterangan Usaha

Wawancara langsung terhadap orang — orang yang j. Pembuatan Laporan Administrasi Surat Masuk
berkepentingan untuk mengumpulkan data — data k. Pembuatan Laporan Administrasi Surat Keluar
yang dibutuhkan.

4.2 AnalisaKeluaran

c. Studi Kepustakaan Analisa keluaran adalah analisa mengenai keluaran —
Menumpulkan dan melengkapi data — data yang keluaran yang dihasilkan melalui proses — proses ya
diperlukan melalui buku — buku di perpustakaan. ada dalam sistem berjalan. Adapun keluaran yang

dihasilkan adalah sebagai berikut :

d. Jaringan Internet a. Surat Keterangan Belum Menikah

Jaringan internet untuk mengumpulkan dan b. Surat Keterangan Tidak Mampu
melengkapi data-data yang diperlukan melalui c. Surat Keterangan Pindah
informasi atau artikel yang berhubungan dengan d. Surat Keterangan Kelahiran
masalah yang dibahas. e. Surat Keterangan Kematian
f. Surat Keterangan Domisili
v' Analisa Sistem g. Surat Keterangan Berkelakuan Baik
Salah satu pendekatan pengembangan sistem adalath. Surat Keterangan Kehilangan
pendekatan analisa object oriented. Pendekatarctobje i. Surat Keterangan Usaha
oriented  dilengkapi dengan alat-alat tehnik j. Laporan Administrasi Surat Masuk
pengembangan sistem yang hasil akhirnya akan didapa k. Laporan Administrasi Surat Keluar
sistem yang object oriented yang dapat didefinisika
dengan baik dan jelas. Kegiatan yang dilakukan pada 4.3 Analisa Masukan
tahap ini adalah : Analisa masukan adalah untuk mengetahui dokumen —
a. Menganalisa sistem yang ada sekarang, yaitu dokumen apa saja yang digunakan sebagai masukan
mempelajari dan mengetahui apa yang dikerjakan data pengolahan sistem informasi administrasi surat
sistem yang ada. menyurat sistem yang berjalan. Masukan yang
b. Menspesifikasikan sistem, yaitu menspesifikasikan digunakan pada sistem informasi administrasi surat
masukan yang digunakan, database yang ada, proseanenyurat pada Kantor Kepala Desa Tanah Bawah
yang dilakukan dan keluaran yang dihasilkan. adalah sebagai berikut :
a. Data Penduduk
Adapun tahapan-tahapan pada analisa sistem aatara | b. Kartu Keluarga
adalah Activity Diagram, Dokumen masukan sistem c. Surat Keterangan Datang
berjalan, Dokumen keluaran Sistem Berjalan, UseeCas d. Data Lahir
Diagram, Use Case Description
4.4 ldentifikasi Kebutuhan

v' Perancangan Sistem. a. Entry Data Penduduk
Tahap Perancangan Sistem adalah merancang sistemb. Entry Kartu Keluarga
secara rinci berdasarkan hasil analisa sistem yalag c. Cetak Surat Keterangan Belum Menikah

sehingga menghasilkan model sistem baru yang d. Cetak Surat Keterangan Tidak Mampu
diusulkan, dengan disertai rancangan database dane. Cetak Surat Keterangan Pindah
spesifikasi program. f. Entry Surat Keterangan Datang

g. Cetak Surat Keterangan Kelahiran
Alat bantu yang digunakan penulis dalam merancang h. Cetak Surat Keterangan Kematian

sistem adalah Class Diagram, Logical Record Stractu i. Cetak Surat Keterangan Domisili
(LRS), Entity Relationship Diagram (ERD), Spesifika j- Cetak Surat Keterangan Berkelakuan Baik
Basis Data, Sequence Diagram, Relasi. k. Cetak Surat Keterangan Kehilangan

I. Cetak Surat Keterangan Usaha



m. Cetak Laporan Administrasi Surat Masuk
n. Cetak Laporan Administrasi Surat Keluar

45 Package Diagram

Berikut ini  sebuah Package Diagram yang
menggambarkan pengelompokkan use case sistem
usulan Surat Menyurat pada Pada Kantor Kepala Desa
Kimak yang dituangkan pada gambar berikut ini :

Master Surat Keterangan| Kelahiran Surat Pindah Laporan
Kematian Datang

Gambar Package Diagram Usulan

4.6 Use CaseDiagram Usulan
a. Master

2Z—C—x

Sekretaris Desa Entry Data Penduduk
Warga

Gambar Use Case Diagram Master Sistem Usulan

b. Surat Keterangan

Gambar Use Case Diagram Surat Keterangan SistetarUsu

c. Kelahiran dan Kematian

OoO— X

Entry Data Lahir

D

Cetak Surat Keterangan Kelahiran

Wwarga

Cetak Surat Keterangan Kematian

Gambar Use Case Diagram Kelahiran dan KematiaarBistsulan

d. Surat Pindah-Datang

Entry Kartu Keluarga

Cetak Surat Keterangan Pindah

Entry Surat Keterangan Datang

Gambar Use Case Diagram Surat Pindah-Datang Sissefan

e. Laporan

?Q\/Cetaw:\poran Administrasi Surat

\ Masuk
Sekretaris Desa ©

Cetak Laporan Administrasi Surat
Keluar

Gambar Use Case Diagram Laporanl Sistem Usulan

4.7 Tabd

a. Tabel Penduduk

Nik | Nama| Tempat Lahir] Tanggal Lahir
PK

Jenis_Kelamin| Gol_Darah Alama Agama
Status Perkawinah Warga_ Neg

b. Tabel Mohon Tdk_ Mampu

Nik No_Srt Tdk_Mampu Keterangan
PK FK

c. Tabel Srt Ket Tdk Mampu

No_Srt TdkMampu  Nik Tgl_Srt TdkMampu
PK FK

Keperluan_Ket Srt Tdk_Mampl Keterangan

d. Tabel Srt Ket Domisili

No_Srt_Domisili Nik Tgl_Srt_Domisili
PK FK

Keperluan_Ket Srt Domisili

e. Tabel Srt Ket Menikah

No_Srt_BIm_Menikah Nik |Tgl_Srt_BImMenikal

PK FK

Keperluan_Ket_Srt_BIm_Menikah

f. Tabel Srt Ket Berkelakuan Baik

No_Srt Ber Baik Nik Tgl_Srt_Ber Baik

PK FK

Keperluan _Ket Srt Ber Baik|

g. Tabel Srt ket Kehilangan

No_Srt Kehilangan Nikl Tgl_Srt Kehilangal

-

PK FK

Tpt Kehilangan Berupa_Kehilangan




Keperluan_Ket Srt Kehilangan

h. Tabel Srt Ket Usaha

Kec Tujuan

Prop_Tujuan

Kab_Tujuah

Klasifikasi_Datang

Jenis_Datang

No Srt Usahg  Nik Tgl_Srt_Usaha
PK FK
Srt KK_Yg_Tdk_Datang| Srt_KK_Yg_Datang
Jenis_Usaha Luas_Tpt Usaha Sts_TptUsaha

i. Tabel Det Mati

Nik No_Srt_Kematian Ket_Hubungan
PK FK
j. Tabel Srt_ket baik
NoBaik KepBaik TglBaik KdWarga
PK FK

k. Tabel Srt_ Ket Kematian

No_Srt Kematian Nik Tgl_Srt_Kematiam
PK FK |
Anakke | Tgl Kematian| Pukul Seb Kematian

Tempat_Kematian Menerangkan
|.  Tabel Det_Lahir
Nik No_Srt_Lahir Keterangan
PK FK
FK

m. Tabel Srt Ket Kelahiran

Tgl_Datang

0. Tabel Det KK

Nik

No_KK

Sts_Perkawinan

FK

FK

PK

Sts Hub DIm_|

Keluarga

Nama_Ayah

Nama_lbu

p. Tabel Kartu Keluarga

No_KK

Tgl KK

PK

g. Tabel Srt Ket Pindah

No_Srt Pindah

No_KK

Tgl_Srt_Pindal

j

PK

PK

Alamat_Pindah

Alasan_Pindah

Desa_Tujyan

Jenis_Kelamin

Jenis_Kelahir

anKelahiran_Ke

Berat_Kelahiran

Panjang Badan

Tempat_Bersalin

Alamat_Bersalif

0. Tabel Srt Ket Datang

No_Srt Datang

No_KK

Tgl_Srt_Datang

PK

FK

Alamat_Datang

Alasan_Datan

j Desa Tujuan

No_Srt_Labhir No_Srt_Ket Kelahiran Kec_Tujuan Prov_Tujuan Keb_Tujuar]
PK FK
n. Tabel Srt_Lahir Klasifikasi_Pindah Jenis_Pindah
No_Srt_Lahir Tgl_Srt_Lahir| Hari_Lahir
FK
Sts_KK_Yg_Tdk_Pindah Sts_KK_Yg_Pindah
Nama Anak | Tgl Kelahiran Jam_Kelahiran

Tgl_Pindah




4.8 Struktur Tampilan

’—‘—‘ ’—‘—‘ ’—‘—‘wam v

4

CETAK SURAT

CETAK SURAT KETERANGAN
TIDAK MANPU

ENTRY KARTU KELUARGA

CETAK SURAT KETERANGAN
DowISILI

CETAK SURAT KETERANGAN
BERKELAKUAN BAK

CETAK SURAT KETERANGAN
EHILANGAN

CETAK SURAT KETERANGAN
Usara

LT

Gambar Struktur Tampilan

49 Rancangan Layar
Form Menu Utama @ @ @

MASTER SURATKETERANGAN ~ KELAHIRANDANKEMATIAN ~ SURAT PINDAHDATANG ~ LAPORAN KELUAR

ANALISA DAN PERANCANGAN SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI
SURAT MENYURAT MENGGUNAKAN METODOLOGI BERORIENTASI
OBJEK PADA KANTOR KEPALA DESA TANAH BAWAH

JL RAYA KOTAWARINGIN DESA TANAH BAWAH
KECAMATAN PUDING BESAR KEPULAUAN
BANGKA BELITUNG 33179

Gambar Rancangan Layar Form Menu Utama

KANTOR KEPALA DESA TANAH BAWAH

JL. RAYA KOTAWARINGIN
KECAMATAN PUDING BESAR
BANGKA 33179
ENTRY DATA PENDUDUK
Data Penduduk

ama Agama an =
Tempat Lahir Status Prerkawinan | Fin -
Tanggal Lahir Pekerjaan T —
Jonis Kelamin  [Pél @l Kowarga Vegoraan [P g
Golongan Darah [Fil =
T ey oy
= = —
7 7 7
v — /=
e e o

Gambar Rancangan Layar Form Entry Data Penduduk

Cetak Surat Keterangan Belum Menikah
Data Surat Keterangan Belum Menikah
Nomor Belum Menikah [Aue ]

Tangeal Surat Belum Menikah [ Sysdate ]

zan Belum Menikah input

F—
i

Nama

“Tempat Lahir

Tanggal Lahir Dispiay
Jenis Kelamin [Owptay ]

Alamat Dispiay

Agama [ a—— ey
Status Perkawinan

[Depiay ]

Pekerjaan Disptay [ etuar )

Warga Negara

[Dsplay ]

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat KeteraBglam
Menikah

Cetak Surat Keterangan Tidak Mampu

. — (vou | Can)
I — Nama [y ]
Dioplay. Tempat Lahir [Dresiay 1
Display Tanggal Lahir [Dwply ]
- o)
o

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat Keterafigak
Mampu

Cetak Surat Keterangan Domisili

0 Penduduk
e e
Tempat Lahir [Diepray 1 Simpan
Tangsal Lahic T —
Jenis Kelamin [Dispray ]
e )
Oisptay R
mama [Dispray ]
Tatal
Status Perkawinan Diepiay
[remay ]
[Dispray ] Cowar )

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat KeteraDganisili

Cetak Surat Keterangan Berkelakuan Baik
Cetak Surat Keterangan Berkelakuan Baik

Nomor Surat Berkelakuan Baik

Tanggal Surat Berkelakuan Baik

Keperluan Surat Bk [imput ]

Data Penduduk

i i cwi )

Nama [ taptay ]
Tempat Tanggal Lahir [Di=piay ]

Tanggal Lahir 2 e )
Jenis Kelamin e |

Alamat [Drepiay 1

Agama L — o )
Status Perkawinan Oty

Pekerjaan [ ——
Warga Negara [ispiay |

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat KeteraBegdelakuan
Baik

Cetak Surat Keterangan Kehilangan

o ! —
B —
[ Diopiay

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat Keteratefailangan
[ FORM CETAK SURAT KETERANGANUSAHA 1

[=)E)5%)

Cetak Surat Keterangan Usaha

Stmpan
Goan
St

Status Perkawinan Siapisy

Pek [Bepiay |

Warga Negara T —

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat Keteraddgaha



ENTRY DATA LAHIR

ey
— =3 =3
7 7 7
7/ 77 77 47
o T oo ey (S

Gamabar Rncangan Layar Form Entry Data Lahir

CETAK SURAT KETERANGAN KELAHIRAN

Cart
Dan iran Dot Latis
Nomor ngan Kelahiran ‘Nomor Surt Lakir [Fompm Kelahisan Ke Tarp
oput Tangeal SurtLabis [T P i —
Tanggal Surat Kelahiran Hori Kelatiran Tampl | Panjang Badan Tampi ]
ot ] P R —
Jom Kelatian ot B —
Jenis Kelamin [Tt
W it
T
7 7
Z7
L Dt
[cenk | ((Kelwar_|

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat Keterateglahiran

Cetak Surat Keterangan Kematian

Tanggal Kematian
Pulul

oma _—
rempatanic

At

—

isplay =
— —
7 7
Tty ey Dy TrEEE T ey Ty

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat Keterageaatian

Entry Kartu Keluarga

Degin (o a—
— —
7 7
2z =
- p— p— p— —
T

Gambar Rancangan Layar Form Entry Kartu Keluarga

[SI=ES]

o [Dipiny
nput

KK Vang Tidak Pindah

Status KK Yang Pindah

Tangaal Pinda

S o S
— — —
7 7 7
7 7 7
— — fo— —

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat KeteraPigaiah
[ FORM ENTRY SURAT KETERANGANDATANG oo T[]

[ (=1]e3)

urat Keterangan Datang

7 7
= £

Gambar Rancangan Layar Form Cetak Surat KeteraDgtamg
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4.10 Rancangan Class Diagram (Entity Class)
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Kesimpulan dan Saran

5.1 Kesmpulan
a. Dengan adanya Sistem Informasi Administrasi Surat

Menyurat ini maka sangat membantu dalam
melakukan pelayanan surat menyurat pada istansi
tersebut kepada warga yang membutuhkan.

Dengan disajikannya berbagai bentuk laporan yang
sesuai dengan kebutuhan, maka akan di dapatkan
informasi yang dibutuhkan oleh instansi.

Penyusunan dan penyajian laporan dapat dilakukan
dengan lebih cepat, lebih teliti dan lebih rapi.
Penyimpanan berkas - berkas yang menyita banyak
tempat pada sistem berjalan telah dapat dikurangi
dengan adanya  sistem informasi yang
berkomputerisasi.

Preses pengumpulan data dan penghasilan informasi
pada sistem berjalan telah di perbaiki denganriste
komputerisasi yang dapat menyajikan informasi
dengan lebih cepat.

Dari segi kecepatan proses, ketepatan proses,
pengontrolan, pengarsipan maupun dari segi
penghematan waktu dan tenaga pada sistem yang
terkomputerisasi jauh lebih unggul dari sistem yang
berjalan.

5.2 Saran
Sehubungan dengan hal — hal tersebut diatas dak unt

meningkatkan

keberhasilan sistem informasi

administrasi surat menyurat, maka berikut ini ddala
saran — saran agar sistem dapat berjalan lebihifefek
yaitu :

a.

Kerjasama antar pegawai sangat dibutuhkan dalam
menentukan tercapainya  sistem informasi

administrasi surat menyurat dapat berjalan dengan
lancar.

Didalam bagian pelayanan sebaiknya minimal ada
satu orang / lebih yang paham atau dapat
mengoperasikan komputer, sehingga pelaksanan
sistem yang telah terkomputerisasi ini akan dapat
berjalan sesuai dangan sistem yang ada.

[5] Rama,

Pegawai yang akan menggunakan komputer ini
sebaiknya di training lebih dahulu agar tidak tirja
kesalahan dalam penggunaan sistem ini.
Pemeliharan perangkat keras dan perangkat lunak,
sebaiknya dilakukan secara teratur guna
menghindari kerusakan yang berakibat fatal.

Data yang kurang lengkap di instansi sebaiknya
ditambah dan diarsipkan supaya bisa di gunakan
untuk masa yang akan datang.
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