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ABSTRAK

Dalam Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 16 Tahun 2013 tentang “
Pedoman perjalanan dinas dalam dan luar negeri bagi pejabat/pegawai di lingkungan
departemen dalam negeri, pemerintah daerah dan pimpinan serta anggota dewan perwakilan
rakyat daerah menteri dalam negeri ““ yang membutuhkan sesuai dengan tertib administrasi
perjalanan dinas.

Pada Kanwil ( kantor wilayah ) Kementerian Hukum dan Ham Provinsi Kepulauan
Bangka Belitung, sistem administrasi kebutuhan perjalanan dinas pegawai negeri sipil
masih menggunakan cara manual belum terkomputrerisasi dengan baik, terutama untuk
data — data pembuatan kebutuhan perjalanan dinas, data biaya, waktu perjalanan, surat
rekomendasi, surat keputusan dan data pengantar dinas dan pelaporan dibuat
menggunakan Microsoft Word dan Microdoft Excel dan disimpan dalam folder yang
belum teratur, belum menggunakan database. Sehingga dapat menjadi suatu kendala dan
permasalahan apabila pegawai membutuhakan informasi tentang kebutuhan perjalanan
dinas yang cepat dan akurat. Untuk itu perlunya sistem informasi administrasi kebutuhan
perjalanan dinas yang lebih relevan dan efesien

Kata Kunci : Sistem informasi administrasi kebutuhan perjalanan dinas pegawai negeri sipil
di lingkungan kanwil ( kantor wilayah ) kementerian hukum dan ham provinsi
kepulauan bangka belitung

PENDAHULUAN pelayanan hukum, studi banding, seminar
hukum atau penyuluhan hukum
mendapatkan  rekomendasi  perjalanan
dinas sebagai fasilitas yang dapat
digunakan untuk mendukung kegiatan
tersebut. Hal ini diperkuat didalam
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
16 Tahun 2013 tentang “ Pedoman
perjalanan dinas dalam dan luar negeri
bagi  pejabat/pegawai di  lingkungan
departemen dalam negeri, pemerintah

1. Latar Belakang

Kementerian Hukum Dan Ham
Kanwil ( Kantor Wilayah ) Provinsi
Kepulauan Bangka Belitung adalah
instansi yang menangani masalah hukum
dan pelayanan pengaduan hukum yang
diperuntukan segala golongan masyarakat,
tanpa melihat status dan kasta. Didalam
pelayanan hukum dan ham biasanya setiap
pegawai yang melakukan pelatihan dan


http://www.atma-luhur.ac.id/

daerah dan pimpinan serta anggota dewan
perwakilan rakyat daerah menteri dalam
negeri “ yang membutuhkan sesuai
dengan tertib administrasi perjalanan
dinas.

Pada Kanwil ( kantor wilayah )
Kementerian Hukum dan Ham Provinsi
Kepulauan Bangka Belitung, sistem
administrasi kebutuhan perjalanan dinas
pegawai negeri sipil masih menggunakan
cara manual belum terkomputrerisasi
dengan baik, terutama untuk data — data
pembuatan kebutuhan perjalanan dinas,
data biaya, waktu perjalanan, surat
rekomendasi, surat keputusan dan data
pengantar dinas dan pelaporan dibuat
menggunakan  Microsoft Word dan
Microdoft Excel dan disimpan dalam
folder yang belum teratur, belum
menggunakan database. Sehingga dapat
menjadi suatu kendala dan permasalahan
apabila pegawai membutuhakan
informasi tentang kebutuhan perjalanan
dinas yang cepat dan akurat.

Berdasarkan uraian diatas maka
judul yang diambil yaitu “ANALISA DAN
PERANCANGAN SISTEM
INFORMASI ADMINISTRASI
KEBUTUHAN PERJALANAN DINAS
PEGAWAI NEGERI SIPIL DI
LINGKUNGAN KANWIL ( KANTOR
WILAYAH ) KEMENTERIAN
HUKUM DAN HAM PROVINSI
KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

(13

1.2 TUJUAN DAN
PENULISAN
a. Tujuan

MANFAAT

Tujuan penelitian ini adalah
untuk mengetahui bagaimana
pelaksanaan prosedur dan aliran data
pada sistem informasi yang berjalan saat

ini di sistem informasi kebutuhan
perjalanan dinas, sehingga penulis dapat
mengetahui teknik  analisa  dan
perancangan sistem yang tepat untuk
membuat  sistem informasi  sistem
informasi  kebutuhan perjalanan dinas
dengan lebih baik, relevan, mudah di
baca dan dipergunakan.

b. Manfaat dari penelitian ini

diharapkan

1). Bagi Penulis, menambah pengetahuan
dan pengalaman penulis terutama dalam
pembuatan aplikasi yang informatif dan
efisien serta penulis dapat menerapkan
pengetahuan teoritis yang telah diperoleh
selama di bangku kuliah pada kondisi yang
sebenarnya.

2). Bagi STMIK ATMA LUHUR
PANGKALPINANG, diharapkan dapat
menjadi  bahan referensi baru bagi
perpustakaan STMIK  Atma  Luhur
Pangkalpinang serta untuk menambah
perkembangan teknologi khususnya pada
pembuatan aplikasi.

1.3 PERUMUSAN MASALAH

Berdasarkan latar belakang
masalah yang telah diuraikan diatas, dapat
dirumuskan masalah yang timbul vyaitu
sistem informasi kebutuhan perjalanan
dinas yang ada saat ini belum dapat
berjalan secara optimal karena pengelolaan
data informasi informasi  kebutuhan
perjalanan dinas masih kurang akurat dan
efesien dalam memberikan informasi baik
dalam hal kebutuhan perjalanan dinas
pegawai  negeri  sipil  dilingkungan
Kementerian Hukum dan Ham.

1.4 RUANG LINGKUP
Penulis membatasi masalah
pengolahan data Kebutuhan Perjalan Dinas

pegawai negeri dilingkungan Kanwil



Kementerian Hukum Dan Ham Provisi
Kepulauan Bangka Belitung, yang meliputi
pemasukan biodata pegawai, data — data
kebutuhan perjalanan dinas, surat — surat
yang dibutuhkan dalam perjalanan dinas,
data- data biaya dan anggaran dan data —
data yang berhubungan dengan kebutuhan
perjalanan dinas pegawai negeri sipil,
sehingga menghasilkan laporan berupa
hasil data kebutuhan perjalanan dinas dan

pelaporan biaya.

1.5 METODOLOGI PENELITIAN

Metodologi  penelitian  adalah
menggambarkan  cara  mengumpulkan
informasi — informasi atau data — data yang
diperlukan. Metode penelitian  yang
dilakukan dalam menyelesaikan tugas
akhir ini adalah sebagai berikut.

a. Lokasi Penelitian

Lokasi penelitian yang digunakan
adalah

b. Jenis Data
Jenis data yang digunakan dalam penelitian
ini adalah data primer dan data sekunder.
1). Data Primer
Yaitu data yang diperoleh langsung dari
sumber penelitian, dengan cara wawancara
langsung dengan angket atau kuesioner dan
observasi dalam hal ini  penulis
memperoleh langsung.
2) Data Sekunder.
Yaitu data yang didapat dari dokumentasi
dan data lain yang bersumber dari referensi
studi kepustakaan, jurnal dan artikel.
b. Metode Pengumpulan Data
1). Studi Kepustakaan (Dokumentasi)
2). Metode Wawancara (interview)
3).Metode  Pengamatan  Lapangan
(Observasi)
c. Pembuatan Sistem Informasi

1). Analisis Sistem
2). Desain Dan Perancangan Sistem

ANALISA DAN
SISTEM

PERANCANGAN

2. STRUKTUR ORGANISASI

Gambar 2.1
Struktur Organisasi

3. ANALISA SISTEM USULAN
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Gambar 3.2. Use Case Diagram Master

b. Use Case Diagram SPT ( Surat Perintah
Tugas)
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Gambar 3.3. Use Case Diagram SPT (
Surat Perintah Tugas )

c. Use Case Diagram SPPD ( Surat
Perintah Perjalanan Dinas )
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Entry Data SPPD ( Surat Perintah
Perjalanan Dinas )

administrasi Cetak SPPD ( Surat Perintah \‘
Perjalanan Dinas )

Gambar 3.4. Use Case Diagram SPPD
(Surat Perintah Perjalanan Dinas )

d. Use Case Diagram Pelaporan Biaya
SPPD
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Gambar 3.5. Use Case Diagram Pelaporan
Biaya SPPD

e.Use Case Diagram Laporan
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Gambar 3.6. Use Case Diagram Laporan

4. ACTIVITY DIAGRAM
a. Activity Diagram Proses Pembuatan
SPT ( Surat Perintah Tugas )

Bagian Kepegawaian P Pagawai

Tefima SPT ( Surat Peintah Terima SPT ( Surat Perintah
Tugas ) yang telah DI ACC Tugas ) yang telzh Di ACC

.

®

Gambar. 4.1
Activity Diagram Proses Pembuatan
SPT ( Surat Perintah Tugas )

b. Activity Diagram Proses pembuatan
Lembar SPPD ( Surat Perintah Perjalanan
Dinas)

aaaaaaa

Terima SPPD dan
Biaya SPPD

.

Gambar. 4.2
Activity Diagram pembuatan Lembar

SPPD ( Surat Perintah Perjalanan
Dinas )

c. Activity Diagram proses Pelaporan
Biaya Perjalanan Dinas

Gambar. 4.3
Activity Diagram proses Pelaporan Biaya
Perjalanan Dinas

d. Activity Diagram Proses Data Pejabat

Terima Data Pejabat
R DEPKUMHAM

Catat Dan Simpan Data
Pejabat DEPKUMHAM

Gambar. 4.5
Activity Diagram Proses Data Pejabat



e. Activity Diagram Proses Data Pegawai

Gambar. 4.6
Activity Diagram Proses Data Pegawai

f.  Activity Diagram Proses Laporan
™
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Gambar. 4.7
Activity Diagram Proses Laporan

5. RANCANGAN STRUKTUR BASIS
DATA

a. Entity Relationship Diagram

Gambar 5.1.
Entity Relationship Diagram

6. Spesifikasi Basis Data
a. Tabel Pegawali

Nama File : Pejabat

Primary Key : NIP_pejabat
Tabel 6.1
Tabel Spesifikasii Basis Data
Pejabat
No. Nama Field Jenis Lebar Desimal K
1 NIP_Pejabat Text 18 - NIP Pejabat
2 | Nama Text 30 - Nama Pejabat
3 Golongan Text 10 - Golongan Pejabat
4 Jabatan Text 30 - Jabatan
5 | Unit Kerja Text 30 - Unit Kerja Pejabat
6 | Alamat Text 50 - Alamat Pejabat
7 Telp Number 12 5] Telpon Pejabat
8§ K Text 10 - Jenis Kelamin
b. Tabel SPT
Nama File : SPT
Primary Key :No_SPT
Tabel 6.2

Tabel Spesifikasi Basis Data SPT

No. Nama Field Jenis | Lebar | Desimal Keteranpan
1 | No_SPT Text 3 - Nomor SPT
2 | Tel SPT Date b Tanggal SPT
3 [Jenis Text 20 Jenis SPT
4 |Isi SPT Text 30 Is1 SPT
3 | Tujuan_SPT Text 20 Tujuan SPT
6 | Keterangan Text 30 - Keterangan SPT
7 | Tugas Text 20 - Tugas SPT
c. Tabel isi
Nama File LSl
Primary Key : No_SPT, NIP
Tabel 6.3
Tabel Spesifikasi Basis Data isi
No. Nama Field Jenis | Lebar | Destmal Keterangan
1 | No SPT Text 3 - NIP Pejabat
1 |NP Text 18 Nama Pejabat
3 |Ket Text 30 Golongan Pejabat
d. Tabel Pegawai
Nama File : Pegawai
Primary Key - NIP
Tabel 6.4
Tabel Spesifikasi Basis Data Pegawai
No. Nama Field Jenis Lebar Desimal Keterangan
1 NIP Text 18 - Nomor SPT
2 | Nama Text 30 Tangeal SPT
3 Tempat_lahir Text 30 Tempat lahir
4 Tel lahir Date 8 Tanggal lahir
3 Jabatan Text 30 Jenis SPT
4 | Alamat Text 50 Isi SPT
5 )k Text 6 Tujuan SPT
6 | NoHP Neam 12 5] Keterangan SPT
7 Golongan Text 30 - Tugas SPT
8 Gayi_pokok Currency 6 5] GayiPokok
e. Tabel SPPD
Nama File : SPPD
Primary Key : No_SPPD



Tabel 6.5
Tabel Spesifikasi Basis Data SPPD

No. Nama Field Jenis | Lebar | Desimal Keterangan
1 | No_SPPD Text 3 - Nomor SPPD
2 Tgl SPPD Date 8 - Tanggal SPPD
3 Tujuan_dinas Text 30 - Tujuan Dinas
4 Tempat_berangkat Text 40 Tempat berangkat
3 Tempat_tujuan Text 40 - Tempat tujuan
6 | Lama PD Text 10 Lama Perjalanan Dinas
7 Tgl_berangkat Date 8 Tanggal berangkat
8 Tgl hrs kembali Date 8 Tanggal harus kembali
£l Pembebanan_anggaran Text 30 - Pembebanan anggaran
10 | Tgl kembali Date 8 Tanggal kembali
11 | No_SPT Text 3 Surat perintah tugas
12 | Nip Text 18 Nip Pegawai

f. Tabel Butuh
Nama File : Butuh
Primary Key : No_SPPD,
No_biaya

Tabel 6.6
Tabel Spesifikasi Basis Data Butuh

No. | NamaFeld Jens | Lebar | Desimal Keterangan
1 | No SPPD Text 3 - | Nomor SPPD
1 | No biava Text 2 - | NomorBiava
3 |Biava Currency b @ | BiayaSPPD
4 | Jml_keburhan | Number 6 @ | Jumlah kebutuhan SPPD

f. Tabel Jenis Biaya
Nama File : Biaya
Primary Key : No_biaya

Tabel 6.7
Tabel Spesifikasi Basis Data Jenis

Biaya
No. Nama Field Jenis Lebar Desimal Keterangan
1 No_biava Text 2 - Nomor Biaya
2 Tgl_biava Date 8 - Tgl_biava
3 | Nama biaya Text 30 - Nama biaya
4 | Jenis biaya Text 30 - Biaya Lama

f. Tabel Bukti_Pembayaran

Nama File
Primary Key

: Bukti_Pembayaran
:No_KWN

Tabel 6.8
Tabel Spesifikasi Basis Data Jenis
Bukti_Pembayaran

No. Nama Field Jenis Lebar | Desimal Keterangan
1 | No KWN Text 5 - Nomor Kwintansi
2 | Tel KWN Date 8 Tanggal Kwintansi
3 | Tel pembayaran Date 8 Tangpal Pembayaran
4 | Penenmaan Text 30 - Penenimaan Laporan
5 | Banyak Uang currency 6 4] Banvak Uang
6 | Jenis_pembyrn Text 30 - Jenis Pembayaran
8§ | No_SPPD Text 5 - Nomor SPPD
9 | No biava Text 5 - Nomor biava

7. PERANCANGAN TAMPILAN
PROGRAM
a. Struktur Tampilan

Tabel 7.1
Struktur Tampilan Halaman Web

b. Rancangan Layar
1). Rancangan Layar Menu Utama

Menu Utama

| Pendawan SPT Pendataan SPPD.
( Surat Perintah Tugas ) (Surat Perintah Perjalanan Dinas

Pendataan Pelaporan Biaya SPPD

Laporan ‘sm ‘

Sistem Informasi

Administrasi Kebutuhan Perjalanan Dinas Pegawai Negeri Sipil
Di Lingkungan Kantor Wilayah ( Kanwil )

Kementerian Hukum Dan Ham

Provinsi Kepulauan Bangka Belitung
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Gambar 7.2
Rancangan Layar Menu Utama

3). Rancangan Layar Data Pegawai

Form Entry Data Pegawai

Gambar 7.4
Rancangan Layar Data Pegawai

4). Rancangan Layar Data Pejabat

Form Entry Data Pejabat

NIP PEJABAT [ input ] [ CARIBATA

NAMA PEIABAT [ input ]
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Gambar 7.8
Rancangan Layar Data Pejabat



6).Rancangan Layar Entry Data Biaya
SPPD

Form Entry Data Biaya SPPD

Gambar 7.10
Rancangan Layar Entry Data Biaya SPPD

7). Rancangan Layar Entry Data SPT (
Surat Perintah Tugas )

Form Entry Data SPT (Surat Perintah Tugas )

Gambar 7.11
Rancangan Layar Entry Data SPT (
Surat Perintah Tugas)

8).Rancangan Layar Cetak SPT ( Surat
Perintah Tugas )

Form Cetak SPT ( Surat Perintah Tugas )
NOMOR SPT Pilin
TGL. SPT Display Cari Data SPT
JENIS SPT Display
TUJUAN SPT Display
CETAK BATAL

Rancangan Layar Cetak SPT ( Surat
Perintah Tugas)

9). Rancangan Layar Entry Data SPPD

Form Entry Data SPPD ( Surat Perintah Perjalanan Dinas )

Gambar 7.13
Rancangan Layar Entry Data SPPD

10). Rancangan Layar Cetak SPPD

Form Cetak SPPD ( Surat Perintah Perjalanan Dinas )

NOMOR SPPD Pilih

TGL. SPPD Display Cari Data SPT
TUJUAN Display

TEMPAT BERANGKAT Display

Rancangan Layar Cetak SPPD

11). Rancangan  Layar Entry Data
Pelaporan Biaya SPPD

Form Entry Data Pelaporan Biaya SPPD

NO. KWN

......

Gambar 7.15
Rancangan Layar Entry Data Pelaporan
Biaya SPPD

11). Rancangan Layar Entry Data Cuti
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Gambar 7.16
Rancangan Layar Entry Data Cuti

12). Rancangan Layar Cetak Bukti
Pelaporan Biaya SPPD

Nor

Form Cetak Pelaporan Biaya SPPD

NO.KWN input
TGL. KWN Display Cari Data SPT
TGL.BAYAR Display

PENERIMAAN Display

CETAK BATAL

Gambar 7.17



Rancangan Layar Cetak Bukti Pelaporan
Biaya SPPD

13). Rancangan Layar Cetak Laporan SPT
( Surat Perintah Tugas )

Form Cetak Laporan SPT ( Surat Perintah Tugas )
Periode Laporan
TGL. AWAL DD/MM/YYYY
TGL. AKHIR DD/MM/YYYY
CETAK =L

Rancangan Layar Cetak Laporan SPT (
Surat Perintah Tugas)
14). Rancangan Layar Cetak Laporan
SPPD

Form Cetak Laporan SPPD ( Surat Perintah Perjalanan Dinas )

Periode Laporan

TGL. AWAL DD/MM/YYYY

DD/MM/YYYY

TGL. AKHIR

CETAK ERAL

Gambar 7.19
Rancangan Layar Cetak Laporan SPPD

8. PENUTUP
1. Kesimpulan

Setelah mempelajari permasalahan yang
dihadapi dan  jugabeberapa  solusi
pemecahan yang dapat ditawarkan, maka
dapat ditarik kesimpulan yang dapat
dirinci. Penggunaan system komputerisasi
pada sistem administrasi perjalanan dinas,
dapat membantu tugas dan tanggungjawab
bagian tata usaha dalam memaksimalkan
kerjanya dalam pengolahan data pegawai.
Penyimpanan data dalam basis data yang
terkomputerisasi  akan  meminimalkan
akses data dalam bentuk fisik mapun
pengarsipan, dengan begini meminimalkan
ruang penyimpanan arsip data dan
informasi  mengenai akan tersimpan
dengan aman dan dapat diakses dengan

cepat. Dengan menggunakan sistem yang
terkomputerisasi maka dalam pengolahan
data pegawai dan pembuatan lapporan -
laporan dapat meningkatkan efisiensi
waktu yang digunakan.
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